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– Tata tertib untuk Mahasiswa :

• Mahasiswa harus hadir paling lambat 15 menit sebelum pelaksanaan
seminar proposal, seminar hasil, ujian skripsi dimulai. 

• Berpakaian rapi dan sopan.

• Bagi mahasiswa memakai dasi dan jas khusus ujian skripsi 

• Bagi mahasiswi memakai rok sopan dan blazer hitam

• Memakai sepatu

• Berkoordinasi dengan bagian akademik Fakultas dalam hal
penyediaan sarana dan prasarana yang diperlukan selama
pelaksanaan seminar proposal, seminar hasil, ujian skripsi. 
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Ujian skripsi dilaksanakan maksimum selama 120 menit dengan
pembagian waktu :

• Presentasi maksimum 15 menit

• Tanya jawab maksimum 90 menit

• Sidang tertutup maksimum 15 menit tanpa dihadiri mahasiswa
yang ujian skripsi.
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Pembimbing I dan II memiliki hak dan

wewenang yang sama untuk membimbing

dengan ketentuan sebagai berikut :

1. Mampu bekerjasama dengan sesama

pembimbing dan mahasiswa.

2. Mengedepankan kepentingan akademik 

dan kepentingan akademik.

3. Membantu mahasiswa bimbingannya

secara akademik untuk menyelesaikan

skripsi tepat waktu.Fakultas Hukum UMA



4. Membantu mahasiswa merumuskan permasalahan atau topik skripsi.

5. Membuat rencana bimbingan bersama mahasiswa.

6. Mengarahkan mahasiswa dalam hal metodologi penelitian dan

metode penulisan ilmiah.

7. Menunjukkan acuan materi keilmuan yang relevan dengan topik

skripsi.

8. Memberikan persetujuan untuk seminar proposal.

9. Memimpin seminar proposal.

10. Memberikan persetujuan akhir untuk ujian skripsi.

11. Memberikan penilaian akhir bagi skripsi yang diujikan.

12. Hadir dalam seminar proposal, seminar hasil maupun ujian skripsi.

Fakultas Hukum UMA



13. Memberikan arahan dalam penyelesaian revisi skripsi.

14. Menjadualkan waktu pembimbing sekurang-kurangnya 1 

(satu) kali dalam seminggu.

15. Pembimbing yang karena sesuatu hal tidak bisa melanjutkan

pembimbingan dapat digant oleh pembimbing lain yang 

penggantiannya ditetapkan dengan Surat Keputusan Dekan atas

usul ketua program studi. 

16. Pembimbing bertanggung jawab kepada ketua program 

studi/ bidang / bagian.

17. Bimbingan harus dilakukan di kampus, ruang dosen atau

melalui sarana lain (email). 
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Penggantian Dosen Pembimbing Skripsi 

1. Dosen Pembimbing skripsi dapat diganti dengan syarat sebagai berikut :

2. Adanya permohonan dari mahasiswa yang bersangkutan untuk penggantian
dosen pembimbing dengan alasan yang kuat dan cukup jelas. 

3. Dosen Pembimbing berhalangan tetap atau sakit yang diperkirakan
membutuhkan jangka waktu yang lama untuk proses penyembuhannya > 1 
bulan.

4. Dosen yang bersangkutan mengundurkan diri sebagai dosen pembimbing
dengan alasan tertentu.

5. Dosen tidak memenuhi kewajibannya sebagai Dosen Pembimbing Skripsi

6. Ketidak sesuaian antar komisi pembimbing sesuai informasi yang diperoleh dari
mahasiswa dan evaluasi oleh prodi.

7. Penggantian dosen pembimbing dapat dilakukan Ka. Prodi/Bidang/Bagian
dengan persetujuan Dekan dan dengan berkas-berkas tersebut di atas. 

8. SK Penggantian dosen pembimbing ini harus dikirim juga ke Wakil Rektor
Bidang Akademik. 
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