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Sebagai persyaratannya turut saya lampirkan :

NO KELENGKAPAN BERKAS Ilh Ket.
1 | Formulir Pendaftran Seminar Proposal 2 lembar
2 | Fotocopy persetujuan judul dan komisi pembimbing skripsi (form A) 2 lembar
3 | Fotocopy Persetujuan Seminar proposal Skripsi dari Pembimbing (form B). 2 lembar

Fotocopy Print Out KRS Online (AOC) untuk 2 (dua) Semester terakhir atau
4 | Tahun Akademik berjalan dan memuat MK Seminar Proposal 2 lembar
Ditandatangani oleh Dosen PA dan Wakil Dekan Bidang Akademik
5 | Transkrip Nilai Akademik Sementara (telah lulus min. 110 Sks) 2 lembar
6 Fotocopy Kuitansi Biaya Administrasi Kuliah Kelas Sore/Reguler B 2 lembor
(khusus bagi mahasiswa Kelas Malam dan Reg.B)
Fotocopy Kuitansi pembayaran Biaya Kuliah
7 i 2 lembar
( 4 (empat) tahapan pembayaran terakhir)
Asli dan Fotocopy Kwitansi Biaya Seminar Proposal Skripsi 2 lembar
9 | Proposal Outline Skripsi (s.d. BAB - Il ) 8 exp.
10 Potocopy Kartu Pembanding Seminar 2 lembar
(Mahasiswa sebagai pembanding dalam seminar outline skripsi/ 5 orang)
Tambahan bagi mahasiswa Pindahan/melanjut dan Mutasi NPM:

11 | Fotocopy Konversi Nilai 2 lembar

12 | Fotocopy SK. Ujian Anvuland 2 lembar

13 | Fotocopy Nilai Ujian Anvuland 2 lembar

Semua Berkas dimasukkan kedalam Map Warna Merah1

Demikian permohonan ini saya sampaikan, atas perhatian dan bantuan Bapak/ Ibu saya ucapkan
terima kasih.

Panitia Seminar OutLine Skripsi : Hormat saya,
1.Ketua

2. Sekretaris . —

3. Pembimbing = | i s

4, Pemblmblng =l ... B B ... - Mahasiswa Ybs.

*) Wajib diisi / Coret yang tidak perlu
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tlSa‘ya ang bertanda tangan dibawah ini :
NAMA LENGKAP (sesuai ijazah)
NPM

TEMPAT /TGL. LAHIR (sesuai gazah)
ALAMAT LENGKAP

NO. HANDPHONE
KELAS PAGI / Reguler B / SORE *.

Dengan ini mengajukan permohonan Riset, Penelitian dan Pengambilan data untuk
kelengkapan penyusunan Tugas Akhir saya.
Tempat Riset
dan
Pengambilan
Data

Judul Tugas
Akhir

Sebagai berkas pendukung permohonan ini turut saya lampirkan :

NO KELENGKAPAN BERKAS S
Berkas
1 Fotocopy Kuitansi Biaya Administrasi Kuliah Kelas Sore/Reguler B 1 Copy
(khusus bagi mahasiswa Kelas SORE dan Reg.B)
2 | Kuitansi Pembayaran Biaya Kuliah (sesuai Tahapan Berjalan) 1 Copy
3 | Acc/ Lembar Perbaikan Proposal 1 Asli
4 | Proposal Tugas Akhir yang telah diperbaiki 1 Exp

Harap Semua berkas dimasuikkan kedalam MAP

Selanjutnya saya berjanji untuk mentaati segala peraturan yang mengatur Riset
Penelitian dan Pengambilan Data untuk Kelengkapan penyususnan Tugas Akhir pada
Fakultas Hukum Universitas Medan Area.

Demikian permohonan ini saya ajukan, atas perhatian dan bantuan Bapak/ibu saya ucapkan

terima kasih.

g_ Share
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NAMA LENGKAP (sesuai ijazah)
NPM
TEMPAT/TGL. LAHIR (sesuai ijazah)
ALAMAT LENGKAP
NO. HANDPHONE
KELAS PAGI / Requler B / SORE *corer yang tidak periu.

Dengan ini mengajukan permohonan Ujian Seminar Hasil Tugas Akhir. Sebagai pendukung™
permohonan ini turut saya lampirkan :

Jumlah
NO KELENGKAPAN BERKAS
Berkas
1 Fotocopy Kuitansi Biaya Administrasi Kuliah Kelas Sore/Reguler B 2 Co
(khusus bagi mahasiswa Kelas Malam dan Reg.B) Py
2 | Kwitansi Pembayaran Biaya Kuliah (sesuai Tahapan Berjalan) 2 Copy
3 | Kwitansi Pembayaran Biaya Seminar Hasil / Bimbingan 1 Asli + 2 Copy
4 Fotocopy Print Out KRS Online (AOC) yang memuat MK Seminar Hasil 26
Ditandatangani oleh Dosen PA dan Wakil Dekan Bidang Akademik opy
5 | Acc/ Lembar Persetujuan Pelaksanaan Seminar Hasil 1 Asli + 1 Copy
6 | Buku/Kartu Bimbingan Skripsi (Minimal 5 Kali pembimbingan) 2 Copy
7 | Surat Pengantar Riset 2 Copy
8 | Surat Keterangan Selesai Riset dari Instansi/Perusahaan 2 Copy

Selanjutnya saya berjanji untuk mentaati segala peraturan yang mengatur Ujian Seminar Hasil
di Fakultas Hukum UMA.

Demikian permohonan ini saya ajukan, atas perhatian dan bantuan Bapak/ibu saya ucapkan terima
kasih.

Disposisi Ketua Bid. Hukum PDN/PDT/HAN

1. Ketua
2. Sekretaris :

2. Penguji I :
4, Penguji II :
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KELENGKAPAN BERKAS Map 1 Map 2
1 | Formulir / Surat pengajuan dari Fakultas dan Susunan Panitia Penguji 1 Copy 1 Copy
2 | Kartu Tanda Penduduk (KTP) 1 Copy 1 Copy
3 | Kartu / Surat Keterangan Kelahiran (Akta Lahir) 1 Copy 1 Copy
4 BukL_l KRS (Ka_rtu Rencana SFudi) yang t_elah ditandatangani 0\_eh Mahgsiswa, Dosen PA dan Buku Putih | Buku Biru
Wakil Dekan Bidang Akademik untuk setiap semesternva. bagi mahasiswa s.d NPM 2017
Print Out KRS Online (AOC) untuk 2 (dua) Semester Terakhir /Ganjil dan Genap (Memuat 1 Asli 1 Copy
5 | Matakuliah Seminar Proposal/Seminar hasil dan Skripsi) Ganjil & Ganjil &
Ditandatangani oleh Dosen PA dan Wakil Dekan Bidang Akademik Genap Genap
6 | Surat Keterangan Forlap DIKTI dari IT Support Fakultas 1 Asli 1 Copy
7 Transkrip Nilai Sementara yang mencakup Nilai Lulus untuk semua Mata Kuliah sesuai 1 Asli 1¢o
kurikulum. -
8 Fotocopy Kuitansi Biaya Administrasi Kulizh Kelas Sore/Reguler B 1 Copy 1 Copy
(khusus bagi mahasiswa Kelas Malam dan Reg.8)
9 | Fotocopy Kuitansi pembayaran Biaya Kuliah ( 4 (empat) tahapan pembayaran terakhir) 1 Copy 1 Copy
10 | Kuitansi Pembayaran Uang Ujian Skripsi 1 Asli 1 Copy
11 | Kuitansi Pembayaran Uang Praktikum Kewirausahaan 1 Copy 1 Copy
12 | Legalisir Ijazah SLTA (stempel basah) 1 Legalisir | 1 Legalisir
13 | Surat Pengantar Pelaksanaan Riset/Penelitian/Pengambilan Data 1 Asli 1 Copy
14 Surat theterangan Telah Selesai Melaksanakan stet,ufPen_eIitian,l’PengambiIan Data dari 1 Adli 1 Copy
Instansi/Lembaga/Perusshaan tempat melaksanakan kegiatan
15 | Surat Keterangan Bebas Pinjam Buku/Menyumbang Buku dari Perpustakaan Universitas 1 Asli 1 Copy
16 | SK Seminar Proposal yang dikeluarkan oleh pimpinan Fakultas/Universitas 1 Copy 1 Copy
17 | Berita Acara Seminar Proposal 1 Asli 1 Copy
18 | SK Seminar Hasil yang dikeluarkan oleh pimpinan Fakultas/Universitas 1 Copy 1 Copy
19 | Berita Acara Seminar Hasil 1 Asli 1 Copy
20 | Buku / Kartu Bimbingan Skripsi Mahasiswa (Minimal 8 kali pembimbingan) 1 Asli 1 Copy
21 Lembar Persetujuan untuk Ujian Skripsi dari Ketua Komisi Pembimbing/Pembimbing I dan 1 i 1Co
Pembimbing II serta Ka. Bagian -
» Pas Photo Hitam Putih 4 x 6 sebanyak 6 lembar dan 3 x 4 = 2 lbr. (Berpakaian Resmii ; 6lbraxs | 2 1br3xd
mengenakan Jas / Blazer) dengan latar PUTIH
23 | Lepgalisir Sertifikat Praktikum Komputer 1 Legalisir | 1 Legalisir
24 | Legalisir Sertifikat Praktikum Bahasa Inggris 1 Legalisir | 1 Legalisir
25 | lLegalisir Sertifikat Klinis T 1 Legalisir | 1 Legalisir
26 | Legalisir Sertifikat Klinis IT 1 Legalisir | 1 Legalisir
27 | Legalisir Sertifikat Kuliah Kerja Lapangan (KKL) 1 Legalisir | 1 Legalisir
Tambahan bagi mahasiswa pindahan/melanjut dan Mutasi NPM
1 | Surat Rekomendasi Pindah/Melanjut dari Rektor 1 Copy 1 Copy
2 Tjazah/Surat Keterangan Pindah/Melanjutkan dari PTS asal yang dilegalisir oleh pejabat yang | | Phulisic | Pyl
berwenang
3 | Transkrip Akademik dari PTS asal yang dilegalisir oleh pejabat yang berwenang 1 Legalisir | 1 Legalisir
4 | SK Ujian Anvulland 1 Copy 1 Copy
5 | Berita Acara dan Nilai Ujian Anvulland 1 Asli 1 Copy

aultas Hukum U

P+ Share




— Tata tertib untuk Mahasiswa :

Mahasiswa harus hadir paling lambat 15 menit sebelum pelaksanaan
seminar proposal, seminar hasil, ujian skripsi dimulai.

Berpakaian rapi dan sopan.

Bagi mahasiswa memakai dasi dan jas khusus ujian skripsi
Bagi mahasiswi memakai rok sopan dan blazer hitam
Memakai sepatu

Berkoordinasi dengan bagian akademik Fakultas dalam hal
penyediaan sarana dan prasarana yang diperlukan selama
pelaksanaan seminar proposal, seminar hasil, ujian skripsi.

Fakultas Hukum UMA




Ujian skripsi dilaksanakan maksimum selama 120 menit dengan
pembagian waktu :

* Presentasi maksimum 15 menit
« Tanya jawab maksimum 20 menit

« Sidang tertutup maksimum 15 menit tanpa dihadiri mahasiswa
yang ujian skripsi.

Fakultas Hukum UMA




Pembimbing | dan Il memiliki hak dan
wewenang yang sama untuk membimbing
dengan ketentuan sebagai berikut :

P,

Mampu bekerjasama dengan sesama
pembimbing dan mahasiswa.

Mengedepankan kepentfingan akademik
dan kepentingan akademik.

Membantu mahasiswa bimbingannyao
secara akademik untuk menyelesaikan

skripst teP el WakIYy ukum UMA




4. Membantu mahasiswa merumuskan permasalahan atau topik skripsi.
5. Membuat rencana bimbingan bersama mahasiswa.

6. Mengarahkan mahasiswa dalam hal metodologi penelitian dan
metode penulisan iimiah.

/. Menunjukkan acuan materi keilmuan yang relevan dengan topik
skripsi.

8. Memberikan persetujuan untuk seminar proposal.

9. Memimpin seminar proposal.

10. Memberikan persetujuan akhir untuk ujian skripsi.

11. Memberikan penilaian akhir bagi skripsi yang diujikan.

12. Hadir dalam seminar proposal, seminar hasil maupun ujian skripsi.

Fakultas Hukum UMA




13. Memberikan arahan dalam penyelesaian revisi skripsi.

14. Menjadualkan waktu pembimbing sekurang-kurangnya 1
(satu) kali dalam seminggu.

15. Pembimbing yang karena sesuatu hal tidak bisa melanjutkan
pembimbingan dapat digant oleh pembimbing lain yang
penggantiannya ditetapkan dengan Surat Keputusan Dekan atas
usul ketua program studi.

16. Pembimbing bertanggung jawab kepada ketua program
studi/ bidang / bagian.

17. Bimbingan harus dilakukan di kampus, ruang dosen atau
melalui sarana lain (email).

Fakultas Hukum UMA




Penggantian Dosen Pembimbing Skripsi

Dosen Pembimbing skripsi dapat diganti dengan syarat sebagai berikut :

Adanya permohonan dari mahasiswa yang bersangkutan untuk penggantian
dosen pembimbing dengan alasan yang kuat dan cukup jelas.

Dosen Pembimbing berhalangan tetap atau sakit yang diperkirakan
gelmbu’ruhkon jangka waktu yang lama untuk proses penyembuhannya > 1
ulan.

Dosen yang bersangkutan mengundurkan diri sebagai dosen pembimbing
dengan alasan fertentu.

Dosen tidak memenuhi kewajibannya sebagai Dosen Pembimbing Skripsi

Ketidak sesuaian antar komisi pembimbing sesuai informasi yang diperoleh dari
mahasiswa dan evaluasi oleh prodi.

Penggantian dosen pembimbing dapat dilakukan Ka. Prodi/Bidang/Bagian
dengan persetujuan Dekan dan dengan berkas-berkas tersebut di atas.

SK Pengganﬂon dosen pembimbing ini harus dikirim juga ke Wakil Rektor
Bidang Akademik.
Fakultas Hukum UMA




