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KATA PENGANTAR

Dalam era globalisasi untuk meraih tujuan menjadi Universitas
berkelas dunia (World Class University), Universitas Medan Area
senantiasa membangun citra (image building) dan penjaminan mutu
(quality assurance).

Dengan mengembangkan penjaminan mutu, diharapkan tumbuh
budaya mutu untuk menetapkan standar, melaksanakan, monitoring, dan
evaluasi, audit mutu akademik serta meningkatkan standar mutu
berkelanjutan (Continuous Quality Improvement).

Pengembangan Academic Online Campus (AOC) Universitas
Medan Area dalam rangka pengembangan “Information and
Communication Technology” bagi peningkatan layanan Civitas
Akademik diharapkan menjadi tulang punggung untuk menerapkan
peningkatan standar mutu berkelanjutan. Sistem ini dibangun dengan
melibatkan semua civitas yang ada di lingkungan Universitas Medan
Area.

Academic Online Campus (AOC) ini dibangun sebagai
dokumentasi digital yang terdiri dari Kartu Rencana Studi (KRS) dan
Kartu Hasil Studi (KHS) yang dapat disusun dan dilihat secara online.

AOC ini dibangun menggunakan Sistem Berbasis WEB sehingga
mahasiswa dapat dengan mudah mengakses sistem ini dimana saja
melalui media akses internet. Kemudahan tersebut juga dapat
dimanfaatkan oleh mahasiswa untuk menjadikan setiap kegiatan mata
kuliah dan ujian didokumentasikan sehingga dapat memudahkan
mahasiswa dalam jadwal akademiknya. Manfaat bagi Universitas
Medan Area dapat memonitoring keaktifan mahasiswa dalam
melaksanakan Tridharma Perguruan Tinggi nya.

Akhir kata, sistem yang Tim ICT UMA bangun ini masih banyak
perlu masukkan dari berbagai pihak untuk menyempurnakannya. Kami
akan terus perbaiki dan disempurnakan sesuai dengan kebutuhan kampus
Universitas Medan Area.

Medan

satria@uma.ac.id
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DOWNLOAD APLIKASI ANDROID InfoUMA

Untuk memudahkan mahasiswa dalam mendapatkan info tentang
kampus dan administrasi dengan mudah, efesien dan cepat, maka
dirancanglah Aplikasi Android bernama ‘'InfoUMA' yang bisa diunduh
melalui Google Play Store untuk semua pengguna smartphone dengan
Operator Sistem (OS) Android.

Kepada seluruh Mahasiswa Universitas Medan Area agar segera
Download aplikasi InfoUMA, agar komunikasi dan informasi berkenaan
dengan Akademik Online seperti KRS/KHS atau jadwal ujian, tesis dan
pengumuman wisuda dapat dengan mudah di dapat.

B> Google Play

Gambar 1. Tampilan Playstore Aplikasi Android InfoUMA
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PENDAHULUAN

Sistem Informasi (AOC) Academic Online Campus ini dibangun
untuk memudahkan struktur pengelolaan data elektronik untuk data-data
administrasi akademik seluruh mahasiswa Universitas Medan Area. AOC
adalah aplikasi yang dapat digunakan oleh mahasiswa untuk melakukan
administrasi akademiknya seperti pengisian Kartu Rencana Studi (KRS)
secara online, melihat dan menampilkan informasi nilai pada Kartu Hasil
Studi (KHS), serta menampilkan data dan mencetak transkrip nilai.

Universitas Medan Area memiliki 7 (tujuh) fakultas, yaitu:

(1) Fakultas Ekonomi, (2) Fakultas Hukum, (3) Fakultas Teknik
(4)Fakultas Psikologi (5) Fakultas Pertanian (6) Fakultas Biologi
(7)Fakultas IImu Sosial dan lImu Politik

Seluruh fakultas dalam memberikan layanan Academic Online Campus
memiliki 1 (satu) alamat akses, yaitu: http://www.aoc.uma.ac.id atau
http://103.253.114.198
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Academic Online Campus Universitas Medan Area

Gambar 1. Tampilan Academic Online Campus : http://aoc.uma.ac.id


http://www.aoc.uma.ac.id/
http://103.253.114.19/

HALAMAN LOGIN MAHASISWA

Sebelum masuk ke pengoperasian Academic Online Campus,
seorang mahasiswa akan dihadapkan terlebih dahulu dengan sebuah
Interface Awal halaman login. Di halaman ini, mahasiswa harus mengisi
ID Mahasiswa dan Password.

Cc.\a ! AL R a

Academic Online Campus Universitas Medan Area

Gambar 2. Tampilan Halaman Login Mahasiswa

Ketentuan Login:

1. Format input ID Mahasiswa adalah NPM (Nomor Pokok
Mahasiswa) tanpa spasi dan titik ( contoh: 168600001 )

2. Format Password Default: 19832015, disarankan setiap
mahasiswa untuk segera mengganti passwordnya minimal 8
karakter.

3. Apabila seorang mahasiswa tidak dapat melakukan Login, maka
segeralah menghubungi Administrator Akademik di Fakultas
masing-masing, dikarenakan kemungkinan namanya belum
terdaftar atau password-nya telah berubah atau hilang.



HALAMAN UTAMA MAHASISWA

Setelah seorang mahasiswa berhasil melakukan login untuk yang pertama
kalinya, maka Sistem Academic Online Campus akan menampilkan
halaman utama. Pada halaman utama terdapat seluruh menu yang bisa
diakses oleh mahasiswa yang berkaitan dengan akademik.
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Gambar 3. Tampilan Halaman Utama Mahasiswa

Selain menu utama yang terdapat disebelah Kkiri pada halaman utama
mahasiswa, di halaman utama juga terdapat kolom informasi yang berisi
informasi terbaru dari universitas terkait pengisian krs, pembayaran uang
kuliah, ujian atau informasi yang diperlukan untuk mahasiswa.



MELAKUKAN PENGISIAN DATA PRIBADI

Untuk melakukan pengisian data pribadi, seorang mahasiswa dapat
dengan mengklik menu “Biodata Mahasiswa” di bagian kiri layar seperti
pada gambar di bawah ini:

UNNERSITAS MEDAN AREA @ Setamat Datang MUHAMMAD KHADAP! (158510002)
ALAMAT KAMPUS lalan Kotam Nomor 1 Medan Extate TELP. (061) 7366012 Setasa 18 Oktober 2016
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Gambar 4. Pengisian Biodata mahasiswa

Setelah melakukan pengisian data pribadi, maka jangan lupa meng-klik
tombol “Simpan Data Diri Anda” pada layar paling bawah formulir
tersebut.

Ketentuan Input Biodata:

Lakukan pengisian data pribadi Anda dengan baik dan benar serta
bertanggung jawab, semua keabsahan data pribadi merupakan tanggung
jawab sepenuhnya bagi mahasiswa yang bersangkutan.



PERUBAHAN PASSWORD STANDARD

Setelah seorang mahasiswa berhasil melakukan login untuk yang pertama
kalinya, maka Sistem Academic Online Campus akan menyarankan
mahasiswa tersebut untuk melakukan pengubahan password (kata sandi)
terlebih dahulu sebelum mahasiswa tersebut diizinkan melakukan
pengoperasian data administrasi akademiknya. Mahasiswa diharuskan
untuk mengisi password yang baru melalui form yang tersedia seperti
pada gambar berikut ini:
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Gambar 5. Tampilan halaman Merubah Password

Setelah mahasiswa berhasil merubah password yang baru, maka sistem
akan meminta mahasiswa tersebut untuk melakukan login ulang. Maka
lakukanlah login sekali lagi dengan menggunakan password yang baru.
Untuk ID Mahasiswa, tetap menggunakan ID yang sama seperti
sebelumnya. Jangan lupa memperhatikan petunjuk dalam melakukan
perubahan password Anda untuk yang pertama kali, dikarenakan semua
kerahasiaan dan validitas data akademik merupakan tanggung jawab
mahasiswa yang bersangkutan.



MELAKUKAN PENGISIAN FOTO PRIBADI

Untuk melakukan pengisian foto pribadi, seorang mahasiswa dapat
dengan mengklik menu “Upload Data / Foto” di bagian kiri layar seperti
pada gambar di bawah ini:

€ C| D socumaacid/r » B A »

UNNVERSITAS MEDAN AREA @ Selamal Datang MUHAMMAD KHADAP! (158510002) ek

ALAMAT KAMPUS alan Kotam Nomor 1 Medan Extato TELP. | (061) 7368012 Setasa 18 Oxtober 2016
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Gambar 6. Pengisian Foto Pribadi mahasiswa

Ketentuan Input Foto:
1. Pastikan foto yang akan di input berformat: JPG, PNG dan GIF
2. Maksimal size (ukuran) foto/gambar maksimal 20 KB
3. Lalu klik tombol “Browse” dan pilih foto Anda, lalu dilanjutkan
dengan klik tombol “Upload”.
4. Mahasiswa dibolehkan hanya sekali mengganti Foto
resminya sekali saja untuk per Tahun Ajaran.



MELAKUKAN PENGISIAN KRS

Untuk melakukan pengisian KRS online, seorang mahasiswa dapat
melakukannya dengan cara meng-klik menu “KRS” pada menu disebelah
Kiri. Seperti terlihat pada gambar di bawah ini:

UNIVERSITAS MEDAN AREA @ Sclurat Datang MUHAMMAD KHADARY (158510002)
AAMAT KAMPUS Juters Mok N 1 M Exin TELP | (D67) /368012 Selasa 10 Okdober 2016
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Gambar 7. Pengisian KRS Online

Ketentuan Input KRS:

1. Pilih semester yang akar\l/ diambil pada tombol “Pilih”

2. Lalu centanglah chek box () Mata Kuliah yang ditawarkan hingga
terpilih sampai Mata kuliah menjadi terpilih.

3. Untuk menghapus mata kuliah yang diambil, yaitu dengan
menandai kotak kecil “check box” paling kanan mata kuliah yang
akan dihapus.

4. Lalu Kklik tombol “Submit KRS” dan pastikan muncul kotak
dialog Berhasil.



MENCETAK BERKAS KRS

Setelah mengisi KRS dengan benar dan lengkap. Mahasiswa di wajibkan
untuk mencetak berkas KRS yang sudah kita isi.
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UNNVERSTIAS MEDAN AREA @ Selamal Datang MUHAMMAD KHADAP! (158510002)

ALAMAT KAMPUS ialan Kolam Nomer 1 Madan Extato TELP: | 061) 7368012 Setasa 18 Oktober 2016
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Gambar 8. Mencetak Berkas KRS

Ketentuan Cetak KRS:
1. Periksa kembali daftar matakuliah yang sudah kita pilih di KRS.
2. Pilih semester yang akan kita cetak KRS nya.
3. Lalu tekan tombol “Print KRS”
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UNIVER SITA S MEDAN RREA

Jalan Kalam Namaor 1 Medan EstateFax, - 061 - 7366398, Email: univ_metanarea@uma ac.id - Website:

www.uma.ac.id (061} 7368012

MUHAMMAD KHADAFR]

3
Gamjil
2018/2017

STUDI KEPEMERINTAHAN/5-1

Kartu Rencana Studi

no -\:»:: Mata Kulizh Horedit Jadwal Dosen Pengampu
Matzkulizh (SKS) Kusdizh
IIPE1008 TECRI-TEOR! PEMBANGUNAN 3
2 | IPs100T TECORI-TEOR| POLITIK 3
3 | NPS1008 PARTAI POLITIK, PARLEMEN DAN n
PEMILU DI INDONESIA -
4 |IPS1DD2 MANAJEMEN KONFLIK 3
& |FIPSDOODT PSIKOLOGI S0OSIAL 2
8 |FIPS1010 ETIKA PEMERINTAHAN 3
T |IP51D11 gE.‘ﬂE_RINTAH E_I.n".E'_F!AH. D;A.‘_d MON a
ORGANISAS| PEMERINTAHAN
Total 3K 20 | SKS
|F Semester 2 2,18 Tanggal 1871072018
Hredit Luhes T BKS
P kemudatif 1,47 M 15851
Diketahui Disetujui
{Ors. Indra Muds, MAF) {Ors. H. Irevan Nasution, S5.Pd., M.AF)
Wakil Dekan | Ketua Program Studi

Gambar 9. Tampilan Halaman Print KRS Online
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TRANSKIP NILAI

Mahasiswa juga bisa melihat transkip nilai sesuai dengan matakuliah
yang telah di lewati dan dinyatakan lulus yang ditandai dengan ada nya
nilai pada matakuliah tersebut.

Selain melihat transkip nilai mahasiswa juga bisa mencetak transkip nilai
ini sesuai dengan kebutuhan.

1) Stem informas Akade. % LMD TesRp IS x il e gl
€ > @ [0 socomasciyminm WA 2 E

UNNERSTIAS MEDAN AREA @ Sefamat Datang MUHAMMAD KHADAP! (158510002) & togou

ALAMAT KAMIPUS _Jalan Kolam Nomer 1 Madan Extate TELP:, (061) 7368012 Sefasa 18 Oktober 2016
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L
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25 5910
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&
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8
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u"
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a "
3 =
m 10 o

Gambar 10. Transkip Nilai
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Cetak Transkip Nilai

UNIVERSITAS MEDAN AREA

Kampus 1 : Jalan Kolam No. 1/ Jalan PBS| Telp. 061 - 7366878, 7360168, 7364 348 Medan 20223
Kampus 2 : Jalan Sei Serayu No. 70 A/ Jalan Setia Budi No. 79 B Telp. 061 - 8225602 Medan 20122
Jalan Kolam Nomor 1 Medan EstateFax. : 061 - 7366998, Email: univ_medanarea@uma.ac.id - Website:
www.uma.ac.id (061) 7368012

Nama

NPM

Jurusan [ Jenjang

Transkip Nilai

o MUHAMMAD KHADAPI
: 158510002
: STUDI KEPEMERINTAHAN/S-1

No. | Kode Mata Kuliah Nama Mata Kuliah SKS[Nilai| S Diambil
1| UMA102 ILMU KEALAMAN DASAR 3| C | Semester
2 | I1sP1n PENGANTAR ANTROPOLOGI 3| C | Semesteri
3| ISP108 SOSIOLOGI 3| B | Semester
4 | UnMA108 PENGANTAR ILMU KOMPUTER 3 | C+ | Semester 1
5 | 18P102 AZAS-AZAS MANAJEMEN 3| C | Semester1
6 | 1IP109 DASAR-DASAR ILMU PEMERINTAHAN 3 Semester 1
7| UMa10T BAHASA INGGRIS 3 | B+ | Semester 2
8 | ISP106 Dasar-Dasar logika 3 | B | Semester2
9 | ISP105 Pengantar limu Politik 3 | C+ | Semester 2

10 | UMA103 PENDIDIKAN AGAMA 3 | B+ | Semester 2

_1/1_ UMA106 PENDIDIKAN PANCASILA 2| C | Semester2

Gambar 11. Tampilan Halaman Print Transkip Nilai
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ACADEMIC ONLINE CAMPUS UNTUK
ADMIN PRODI

Academic Online Campus (AOC) selain disisi mahasiswa juga
diperuntukkan untuk Admin setiap program studi. AOC Admin Prodi
berfungsi untuk mengelola seluruh data mahasiswa dan nilai mahasiswa
serta informasi biodata mahasiswa untuk kelengkapan rekap laporan
DIKTI.

Untuk mengakses AOC Admin Prodi silakan kunjungi di
http://aoc.uma.ac.id/admin

€ C | @ aocumaacid T A a

SISTEM INFORMASE KAMPUS
UNIVERSITAS MEDAN AREA

Gambar 12. Tampilan Academic Online Campus untuk Admin Prodi

Setelah mengakses AOC Admin Prodi, setiap admin prodi akan
memasukkan username dan password yang diberikan untuk masing-
masing program studi.

14


http://aoc.uma.ac.id/admin

HALAMAN UTAMA ADMIN PRODI

Setelah Admin prodi berhasil melakukan login maka sistem akan
menampilkan halaman utama AOC Admin Prodi. Di halaman utama
Admin prodi terdapat menu utama yang terdapat pada bagian Kiri yang
terdiri dari menu, Home, Mahasiswa, Kuliah, Nilai, Jadwal Kuliah,
Pengajuan Skripsi (Pengembangan) dan Report Mahasiswa.

UNIVERSITAS MEDAN AREA  TEKNIK INDUSTRI

+ 0+ + + o+

Gambar 13. Tampilan Halaman Utama Admin Prodi
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MENU MAHASISWA
Menu Mahasiswa berfungsi untuk mengelola data mahasiswa, yang
terdiri dari 3 sub menu. Menu Mahasiswa terdiri dari, Daftar Mahasiswa,
Status Mahasiswa, Input Kelas per Mahasiswa.

A. Daftar Mahasiswa

I ) Asminitator Satemint: % = "»,, _.
aocuma.ac.id/ma afta
UNIVERSITAS MEDAN AREA  TEKNIK INDUSTRI m

Total Mahasiswa 840 Record(s) A x Dosen PA secara Massal per angkatan o x

Kata Can Berdasarkan e 4 - | Cani Dosen

Apply Massal Dosen PA

+

Daftar Mahasiswa LR

No. NIM Nama Nama Belakang  Nama Dosen PA Agama  IPK Gender Program Studi Angkatan  Aksi

+ + + o+

Gambar 14. Tampilan Menu Daftar Mahasiswa Admin Prodi

Daftar Mahasiswa ini bersisi informasi daftar mahasiswa. Admin prodi
bisa melakukan perubahan data mahasiswa, utamanya untuk melakukan
reset password mahasiswa ketika mahasiswa tidak bisa masuk atau lupa
password. Untuk melakukan perubahan data mahasiswa yang lain
sebaiknya Admin prodi tidak melakukan perubahan secara langsung.
Karena data mahasiwa merupakan tanggung jawab mahasiswa. Di daftar
mahasiswa ini admin juga bisa mengatur Dosen Penasehat Akademik
(PA) pada setiap angkatan.
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B. Status Mahasiswa

UNIVERSITAS MEDAN AREA TEXNIK INOUSTRI

Total Mahasiswa 840 Record(s) LR Enable/disable All untuk tahun Ajaran 2016/2017 Periode 1 LR

1
acn N — - ML |

* Mat

Daftar Mahasiswa

Ubah Status untuk tahun Ajaran 2016/2017 Periode 1

note: pengaturan tahun ajaran ada pada setting batas wakiy

+ No.  NIM Nama Nama Belakang Program Studi Angkatan Aksi
+ Awal AN
1 1 RIAN TEKNIK INDUSTRI 2016 m
+ad
LEONARDO TEKNIK INDUSTR) 2016 m
+
168150003 MUHAMMAD ALHAFIZ TEKNIK INDUSTRI 2016 m
4 168150004 BENNI PRANATAL TEKNIK INDUSTR m
168150005 JADIMAN PUTRA TEKNIK INDUSTRI 2016 m
168150006 MUHAMMAC ZHAFAR TEKNIK INDUSTRI 2016 m

Gambar 15. Tampilan Menu Status Mahasiswa Admin Prodi

Status Mahasiswa berfungsi untuk mengaktifkan akun AOC Mahasiswa.
lini akan terkait dengan pembayaran uang kuliah mahasiswa. Secara
default semua akun mahasiswa akan di disable / di nonaktifkan setelah
mahasiswa tersebut melakukan pembayaran uang kuliah dan
menunjukkan kwitansi pembayaran ke admin prodi, baru admin prodi
mengaktifkan akun AOC mahasiswa yang bersangkutan.
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C. Input Kelas per Mahasiswa

« aocuma.ac.id/mdex php/mahasiswa/inputkispr

UNIVERSITAS MEDAN AREA  TERNIK INOUSTRI L admin ~

Data Akademik

Prodi TEKNIK INDUSTRI

m Tl Semasior

GanjilGenap

Mata Kuliah

Hasii Pencarian Ditemukan 12 Mahasiswa

et ’ m

No. NIM Nama Nama Belakang Program Studi Angkatan  Mata Kuliah Kelas Select All

RIS )

1681500 RIKS ANDRIANO KALKLULUS DASAR
168150063 VAN ARJUNA KALKULUS DASAR

68150009  SAOR PANJAITAN KALKLILUS DASAR

Gambar 16. Tampilan Menu Input Kelas per Mahasiswa Admin Prodi
Input Kelas per Matakuliah adalah untuk melakukan penentuan kelas

mahasiswa per matakuliah. Penentuan kelas ini akan berfungsi otomatis
untuk membuat presensi mahasiswa dan presensi ujian mahasiswa.

18



MENU KULIAH
Menu Kuliah berfungsi untuk mengelola data matakuliah dan KRS, yang
terdiri dari 2 sub menu. Menu Kuliah terdiri dari, Input/Edit Kuliah per
Prodi dan Import pekuliahan.

A. Input/Edit Kuliah

€ & €@ D aocumaacidrkulish/indes_prod o a =
UNIVERSITAS MEDAN AREA  TEKNIK INDUSTRI
Input Perkuliahan A X Pencarian Detil a x
- R Pencarian A x
A xulan Kata Pencarian
InputEda Kutiah m
Perprodl
Kuah
Dattar Kuliah Per Prodi -
+
+00
Daftar Kuliah Per Prodi
#Pengauan Sk
NP Nama
No. Kode MK Nama Mata Kuliah Dosen Dosen Nama Prodi SKS Semester ThSemester Ubah Hapus
ISTEM KENDALI MANUSIA MESIN TEKNIK 2 7 20161 n n
INDUSTR
MEKANIKA TEXNIK TEKNIK 2 3 20161 o] n
INDUSTR
18 MATERIAL TEKNIK TEKNIK 2 3 20161 n n

Gambar 17. Tampilan Menu Input/Edit Kuliah Admin Prodi
Input/Edit Kuliah per Prodi berfungsi untuk melihat dan melakukan

perubahan matakuliah yang telah kita input yang juga nantinya akan di
tawarkan untuk KRS mahasiswa.
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B. Import perkuliahan

UNIVERSITAS MEDAN AREA  TERNIK INDUSTRI

Data Akademik

Nama Universitas : UNIVERSITAS MEDAN AREA
+ Mahasisy Nama Prodi : TEKNIK INDUSTRI

b Mata Kuliah

Masukkan File

Choose Flle | No fike chosen
m

Gambar 18. Tampilan Menu Import perkuliahan Admin Prodi

Import perkuliahan berfungsi untuk menginput data matakuliah yang
akan kita tawarkan di KRS mahasiswa per semester di satu tahun ajaran.
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MENU NILAI
Menu Nilai berfungsi untuk mengelola nilai matakuliah setiap
matakuliah, yang terdiri dari 2 sub menu. Menu Kuliah terdiri dari, Nilai
per Prodi dan Import Nilai.

A. Nilai per Prodi

UNIVERSITAS MEDAN AREA  TEXNIK INDUSTRI

Pencarian

Tahun Semester Py = Jenis Pencarian Nama = PG
2 (T1212) PENGANTAR EXONOMI
MIMHS
GasalGena e v G e
? Carl bercasarkan nama Mahasswa Cant

*x Spesifik

+
m Sv—
Nitai per Prodi
Hasil Pencarian -~ x
+aa
No Nim Nama NILAI K!l!r:lnuln Ubah
= » T STOPEL PANE A Eont Nilai
‘
‘
i ?

Gambar 19. Tampilan Menu Nilai per Prodi Admin Prodi

Nilai per Prodi berfungsi untuk melihat semua nilai per matakuliah. Di
halaman ini Admin prodi hanya di benarkan melihat nilai per matakuliah.
Untuk melakukan perubahan nilai per matakuliah di satu mahasiswa
harus ada persetujuan Dekan dan Wakil Dekan | Fakultas masing-
masing.
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B. Import Nilai

UNIVERSITAS MEDAN AREA  TEXNIK INDUSTRI

Data Akademik

Nama Universitas : UNIVERSITAS MEDAN AREA
* Nama Prodi : TEKNIK INDUSTRI

o Mata Kuliah
Tahun Semester
201772018
GasalGenap
Sasal v
Semester
MK yang Diampu
Masukkan File

Choose File No file choser

Gambar 20. Tampilan Menu Import Nilai Admin Prodi

Nilai per Prodi berfungsi untuk melihat semua nilai per matakuliah. Di
halaman ini Admin prodi hanya di benarkan melihat nilai per matakuliah.
Untuk melakukan perubahan nilai per matakuliah di satu mahasiswa
harus ada persetujuan Dekan dan Wakil Dekan | Fakultas masing-
masing.
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MENU JADWAL KULIAH
Menu Jadwal Kuliah berfungsi untuk mengelola jadwal kuliah setiap
matakuliah, yang terdiri dari 2 sub menu. Menu Kuliah terdiri dari, Input
Jadwal Kuliah dan Daftar Jadwal Kuliah.

A. Input Jadwal Kuliah

Data Akademik A X Mata Kuliah a %

Tahun Semester Informasi

ata M.
terdapas
Kode/Nama
Semester e Kuliah

t pada bagian Kuliah. Apabita Mata Kukah tidak

GanjilGenap

$ ¢ ¢ <

Status Input Jadwal A x
Input Jadwal Kusah

Kode Mata Kuliah Hari Kelas  Jam Mulal Jam Selesal Jenis  Kat  Gedung Ruang Status

KALKULUS DASAR | Senin 0800 0930 ™ T Sukses

Jadwal -

ReQUISTISON®  fog e + Dosen

Gambar 21. Tampilan Menu Input Jadwal Kuliah Admin Prodi
Input Jadwal Kuliah berfungsi untuk melakukan penentuan jadwal kelas

per matakuliah yang akan di sesuaikan untuk menentukan mahasiswa dan
membuat presensi.
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B. Daftar Jadwal Kuliah

« aocuma.ac.id/jadwal_kuliah/daftarpr w A A=
UNIVERSITAS MEDAN AREA  TEKNIK INOUSTRI 2 admin ~

Data Akademik A x Pencarian a %
Tahun Semester 20162017 v kata Canl

+ Ma
GanjiiGenap Gasa - Opsi Canl Kods Mata Kukah

ol
Semester any v Hari

i

Jam
adwal K

Hasil Pencarian -~ R
Dafar Jadwal Kuliah

Nama Mata Dosen
#Pengapan Sk No Hari  Kelas Ruang Jam Kode  Kuliah ReguleriSore Pengampu Aksi
1 Senin kelas A 090000 TID15001 FISIKA DASAR | Reguler Dra Mustika m
(Reguler) 10:2000 Tangan
2 senin kelas A 08:00:00 - TID15002 KALKULUS Reguler Bobby Umroh, ST m
(Reguler 093000 DASAR | T

Gambar 22. Tampilan Menu Daftar Jadwal Kuliah Admin Prodi (a)

Daftar Jadwal Kuliah berfungsi untuk melihat kelas yang sudah kita buat.
Dan disetiap kelas yang sudah kita buat dan pilih mahasiswanya, Admin
prodi bisa mencetak presensi kehadiran dan ujian matakuliah tersebut.
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! e emiv- x O AN
50 oc.uma.acid
e
Hasil Pencarian - %
Danar Jaowal Kuah
Nama Mata Dosen
+ No Han  Kelas Ruang Jam Kode Kutiah ReguleriSore Pengampu Aksi
1 senin keins A 00 00 TIDIS001 FISIKA DASA - Mustie m
Rregule 16:9000 ean
No NI Nama Lengkap

Gambar 23. Tampilan Menu Daftar Jadwal Kuliah Admin Prodi (b)

Berikut contoh printout presensi mahasiswa per matakuliah. Ini juga
merupakan fitur pengembangan di AOC.

) & e —————S—— . . T . . v

c file:///C:/Users/Toshiba/Downloads/absensi pdf a =

UNIVERSITAS MEDAN AREA "™ "o "™

Kamps 1 + Jaan Kobum Nomor 1 Medan Extate / juben Godeng RS Medas 20223 Tolopen | Fax Semester Ganjil

1061) TIO0ET, T0AMA, THO1 68 Tahun Akademik 20162017
Kampes 11 Ja Setin Boch No. 780 /JL Ses Secuys No. 70 A Telp. 06182256012 Medan 20112 Prodi : TEKNIK INDUSTRI
Emad uaiv, medaarsradpuma. ac - Wobsde  umaac i

[UJIAN TENGAH ] [UJIAN AKHIR |
Mata Kuliah FISIKA DASAR 1 Mata Kuliah FISIKA DASAR T

Kode Mata Kuliah : TID15001 Kode Mata Kuliah : TID15001
SKS / Semester

2/1 SKS / Semester 21

Dosen Pengasuh - Dra. Mustika Tarigan Dosen Pengasuh  : Dra Mustika Tarigan
Dosen Penguji Dosen Penguji  : TID15001

Hari / Tanggal Hari / Tanggal

Waktu Waktu

Kelas / Ruang Kelas / Ruang

Nital Tanda Tangan

™ Nama Mahasiswa NPM

Ps | PR | UTS |uas | A | P | Tengah | Akhic

1 | OFOSI MAREFA 158150023
2 | SAOR PANJAITAN 168150009
|3 | miko anDRrANO 168150038
4 | FRITTO ALBERTO TINAMBUNAN | 168150052

Gambar 24. Tampilan Print out presensi mahasiswa

25



MENU REPORT MAHASISWA

Menu Report Mahasiswa berfungsi untuk mengelompokkan data
mahasiswa dan nilai per matakuliah.

UNIVERSITAS MEDAN AREA TEKNIK INOUSTRI

S o+ o+ 4

Report Mahastswa

Gambar 25. Tampilan Menu Report Mahasiswa
Report Mahasiswa berfungsi untuk melakukan rekap data nilai

mahasiswa per matakuliah yang bertujuan untuk membantu admin prodi
untuk membuat rekap DIKTI.
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LEMBAR SOP (STANDARD OPERATING PROCEDURE) ADMIN PRODI

DOKUMEN LEVEL

STANDAR OPERATING
PROCEDURE

KODE
SOP BAA-01

JUDUL

LAYANAN PENGINPUTAN, PENGUBAHAN DAN
PENGHAPUSAN NILAI MAHASISWA DI AKADEMIK ONLINE

TANGGAL DIKELUARKAN
24 AGUSTUS 2016

(AOC)
AREA NOREVISI : -
BIRO ADMINISTRASI DAN AKADEMIK (BAA)
Pihak yang terkait Dok | Wak
Kegiatan N Mahasiswa Prodi Dosen Keuangan BAA WRII/ tu
i Rektor

1.1, |-
Pengisian Nilai di Format Nilai
Dosen a

21, |-
Penginputan Nilai Ke 1
Akademik Online (AOC) X 0 [
MelihatNilai di AOC Ya ¥ - -

3 \ —
Tidak 41 |-

Pembayaran Uang Kuliah 4 N
KoreksiNilaidi AOC 5 > I

Gambar 26. SOP Admin Prodi
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1.1. Format Nilai Dosen

2.1. Kumpulan Format Nilai Dosen

4.1. Kwitansi Pembayaran dari Bagian
Keuangan

AIWIN|F-

PENJELASAN PROSEDUR DAN TANGGUNGJAWAB
LAYANAN PENGINPUTAN, PENGUBAHAN DAN
PENGHAPUSAN NILAI MAHASISWA DI AKADEMIK ONLINE
(AOC)

1. Pengisian Nilai di Format Nilai
Dosen Prosedur:
a. Dosen mendownload Format Nilai Dosen di Blog Dosen.
b. Dosen menyalin daftar nilai mahasiswa per Matakuliah di
Format Nilai Dosen.
c. Dosen menyerahkan Format Nilai Dosen sebanyak
matakuliah yang diampunya per angkatan.
Tanggungjawab: Dosen

2. Penginputan Nilai Ke Akademik Online
(AOC) Prosedur:

a. Admin Prodi menerima Format Nilai Dosen dari Dosen
masing-masing Program Studi.

b. Admin Prodi melakukan penginputan Data Nilai dari
Dosen per Matakuliah.

c. Admin Prodi diperbolehkan melakukan pengubahan Data
Nilai mahasiswa, Apabila mendapatkan persetujuan dari
Dekan Fakultas yang dibuktikan dengan surat pernyataan.

d. Admin Prodi diperbolehkan melakukan penghapusan Data
Nilai mahasiswa, Apabila mendapatkan persetujuan dari
Dekan Fakultas yang dibuktikan dengan surat pernyataan.
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e. Admin Prodi diperbolehkan meminta bantuan Staf PDAI
untuk melakukan penginputan, pengubahan dan
penghapusan nilai dengan persetujuan dari Dekan
Fakultas yang dibuktikan dengan surat pernyataan.

Tanggungjawab: Dekan Fakultas

. Melihat Nilai di
AOC Prosedur:

a. Mahasiswa bisa melihat nilai seluruh Matakuliah di
Akademik Online (AOC).

b. Mahasiswa yang tidak bisa melihat nilai Matakuliah itu
disebabkan belum membayar Uang Kuliah.

c. Apabila Mahasiswa telah melakukan pembayaran Uang
Kuliah, silahkan membawa kwitansi pembayaran ke
Admin Prodi untuk di aktifkan statusnya agar bisa melihat
nilai.

Tanggungjawab : Mahasiswa

Pembayaran Uang
Kuliah Prosedur:

a. Mahasiswa yang belum bisa melihat nilai di AOC di
arahkan untuk melakukan pembayaran Uang Kuliah.

b. Setelah Mahasiswa melakukan pembayaran Uang Kuliah,
Mahasiswa akan menerima kwitansi pembayaran sebagai
sarat untuk diaktifkan kembali akun akademik online oleh
Admin Prodi.

Tanggungjawab: Bagian Keuangan, Mahasiswa

. Koreksi Nilai di
AOC Prosedur:

a. Mahasiswa diperbolehkan untuk melakukan koreksi nilai
yang ada di akademik online (AOC) dengan melaporkan
ke Admin Prodi.

b. Aduan koreksi nilai yang disampaikan oleh mahasiswa
akan dievaluasi terlebih dahulu oleh Admin Prodi dengan
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berkonsultasi dengan Dosen yang bersangkutan. Apabila
memang harus dilakukan perubahan nilai tertentu harus
diketahui oleh Dekan Fakultas yang disertai dengan surat
pernyataan.

Tanggungjawab: Dekan Fakultas
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